Dein Name, Vorname
Adresse Hausnummer
PLZ Ort
Datum
Handynummer
Mailadresse


Arbeitgeber
Personal / HR 
Vorname Name Ansprechparter*in
Adresse Hausnummer
PLZ Ort


Antrag auf Elternzeit


Sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit beantrage ich Elternzeit für mein Kind mit dem vorraussichtlichen Geburtsdatum am xx.xx.xxxx.

Unter Einhaltung der vorgeschriebenen Frist werde ich meine Elternzeit am xx.xx.xxxx beginnen. Ab dem xx.xx.xxxx, also nach xx Monaten werde ich meine Tätigkeit Vollzeit wieder aufnehmen. 

Bitte bestätigen Sie mir die Elternzeit schriftlich, gern per E-Mail an vorname.nachname@emailadresse.de 

Selbstverständlich stehe ich Ihnen jederzeit für ein Gespräch unter den obenstehenden Kontaktdaten zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift

Vorname Nachname
